P POLE ITINERANT EN VAL D'OISE L—— Y

Le PIVO - Scéne Conventionnée d'Intérét National

Art en territoire - recrute son
ADMINISTRAT.EUR.RICE

Le Pdle Itinérant en Val d'Oise est une scéne itinérante,
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Le PIVO en 2025 c'est :
e 13150 spectateurs

55 spectacles dont 22 créations
198 représentations

477 heures d'actions artistiques
8 équipes enrésidence...

conventionnée <« Art en territoire » Son projet artistique
porte sur les écritures dramatiques actuelles avec un intérét
particulier pour le théatre de marionnette et d'objets.

Il organise une diffusion de spectacles toute I'année et
porte deux temps forts de diffusion de Festival en biennale :

Le Festival Théatral du Val d'Oise et Haut les mains !

Au sein d'une équipe de 5 permanentes, I'administratrice/ 'administrateur aura pour principales missions :

Gestion administrative et financiére
Négociation et rédaction des contrats
artistiques et conventions de partenariats

Recherches de financements publics et privés,
préparation et suivi des dossiers de demande de
subventions et des bilans

Pilotage budgétaire et cléture des comptes en
lien avec le Commissaire Aux Comptes.

Suivi de la trésorerie, facturation et de la
comptabilité génerale en lien avec la comptable

Ressources Humaines

Déclaration et rédaction des contrats de
travail des permanent.e.s et des intermittents

Suivi des heures et congés du personnel

Gestion des formations et des recrutements en
lien avec la directrice

Préparation des paies en lien avec la
comptable

Production

Suivi de la programmation en lien avec la
directrice

Organisation de 'accueil des compagnies

Coordination technique de I'accueil des
spectacles

Logistique

Réservations et gestion des séjours de repérages
professionnels

Référente pour les prestataires bangues,
assurance, informatique, ménage, téléphone
Tinternet, voiture et fournitures

Relation avec la Mairie d'Eaubonne pour I'hotel
de Mézieres

Accueil des compagnies et du public lors des
représentations

Profil

Expérience significative a un poste similaire ;
Bac +3 minimum

Capacité rédactionnelles, comptables
et organisationnelles

Maitrise des outils bureautique

Intérét pour les écritures dramatiques
contemporaines et pour les arts de la marionnette

Grande capacité et intérét pour I'échange, la
négociation et la co-construction;

Godt pour I'accueil et la convivialité.

Caractéristiques du poste :

Poste cadre a temps plein - Forfait jour ;
Localisé a Eaubonne ;

Permis B obligatoire ;

Mobilité et deplacements importants ;
Salaire Groupe 2 de la CCNEAC selon ancienneté.
50% pass Navigo + tickets restaurant

Poste a pourvoir pour le 2 septembre 2026
Passation prévue en juin

Les candidat-e's doivent adresser leur CV
et une lettre de motivation avant le

25 avril 2026.

Apres examen les candidates retenu-es seront
convoqueé-es a un entretien en mai 2026.

Plus de renseignements : https://www.le-pivo.fr

Candidature a
v.glatigny@le-pivo.fr

CV et lettre de motivation
jusqu'au 25 avril 26
Entretien début mai 2026






